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Jornadas técnicas de formación en 
Erasmus+ 2015

Madrid, 18 de febrero de 2015

Formación Profesional Convocatoria 2015
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L Pasos previos y necesarios para poder presentar una solicitud:

Apertura de una cuenta en ECAS

Alta de la institución en el URF → Obtención de PIC

ECAS   =   European   Commission   Authentication   System   (Sistema   
de autenticación del usuario de la Comisión Europea)

URF = Unique Registration Facility (Servicio de registro único)

PIC   =   Participant   Identification   Code   (Código   de   identificación   
del participante)



Se
rv

ic
io

 E
sp

añ
ol

 p
ar

a 
la

 In
te

rn
ac

io
na

liz
ac

ió
n 

de
 la

 E
du

ca
ci

ón
 

ER
A

SM
U

S+
:F

O
R

M
A

C
IÓ

N
 P

R
O

FE
SI

O
N

A
L Apertura de una cuenta en ECAS:

Primer  paso  necesario  para  obtener  el  PIC  de  la  institución  solicitante.  
Se
recomienda tener una única cuenta ECAS por institución.
Si la institución ya dispone de una cuenta en ECAS no es necesario crear 
una nueva cuenta. Se recomienda hacer uso del correo electrónico 
institucional intentando que sea el mismo para la creación de la cuenta 
ECAS, la gestión del PIC y de la Mobility Tool.
Manual de ECAS disponible en: 
http://www.oapee.es/dctm/weboapee/erasmus/formularios/2015/manual
- usuario-ecas.pdf?documentId=0901e72b81c5d671
Enlace para abrir la cuenta: https://webgate.ec.europa.eu/cas
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Registro en el URF y obtención del PIC:

Es necesario disponer de una cuenta ECAS

Manuales de URF disponibles en:
Manual resumido en español:
http://www.oapee.es/dctm/weboapee/erasmus/e-info/codigo-pic-guia-
rapida- general190220141505.pdf?documentId=0901e72b818959da
Manual completo en inglés con capturas de pantalla:

http://www.oapee.es/dctm/weboapee/erasmus/e-
info/manualurfen.pdf?documentId=0901e72b818a09cf

Enlace para darse de alta: 

http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
Si la Institución tiene ya un código PIC por haber participado en otras acciones 
no necesita obtener uno nuevo.
Las instituciones de Educación Superior tienen que comunicar el PIC a la EACEA 
para poder finalizar el proceso de obtención de la Carta Erasmus  
http://ec.europa.eu.en/yourvoice/ipm7forms7dispatch?form=ErasmusChart
er
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Registro en el URF y obtención del PIC
Procedimiento:

Hay que cumplimentar obligatoriamente todos los campos marcados con 
asterisco:

Introducción del NIF/CIF de la institución (VAT Number)

Centros docentes: Introducción del código que figura en el Registro 
Estatal de Centros Docentes no Universitarios 
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do

Instituciones privadas: Nº de Registro de Sociedades
La información del campo “Business name” no es obligatoria pero el omitirla 
puede generar problemas con el formulario posteriormente.

o Se recomienda poner la misma información que en el campo “Legal 
name” y no traducir al inglés el nombre de la institución
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L Registro en el URF y obtención del PIC

Procedimiento:

Introducción de información de la institución (naturaleza, fecha de creación, 
datos de contacto, etc.):

Naturaleza de la Institución: es conveniente revisar las páginas 22 y 23 de la
guía de usuario donde se incluyen aclaraciones al respecto

En la fecha de registro se deberá indicar la fecha de creación de  la institución 
de acuerdo con la disposición legal o reglamentaria correspondiente.

Para cumplimentar el dato “NACE code” seleccionar “Education” de las 
opciones que aparecen en el desplegable.
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Muchas gracias por su atención

@sepiegob
www.sepie.es
OAPEE: Gustavo Fernández Balbuena, 13 . 28002 Madrid

Unidad de Formación Profesional

movilidad.fp@sepie.es


