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convenios de Asociaciones
Estratégicas Erasmus+ (KA2)
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1. Objeto de esta guia

Esta guia tiene la finalidad de servir de un util de orientacién y ayuda de cara a preparar y
afrontar cualquiera de los controles a beneficiarios que realiza esta Agencia Nacional sobre
los proyectos de Asociaciones Estratégicas KA2. La Guia no es un documento legal, por tanto,
no sustituye la normativa ni de la UE ni estatal en relacién al programa Erasmus+ y a los
Controles a beneficiarios.

La guia contiene una informacién sencilla y muy visual sobre los tipos de controles existentes
y quién los aplica, y sobre el tipo de documentacién requerida en cada uno de ellos (se
incluye un esquema de la documentacion que se ha de archivar y conservar y que se detalla
en el Anexo ), ademas de las posibles consecuencias de un control. Por ultimo, el Anexo Il
contiene una relacién de recomendaciones y errores frecuentes detectados en los controles
sobre Convenios de Asociaciones Estratégicas Erasmus+ KA2.

2. Los controles de la Agencia Nacional

éQué son?

Son comprobaciones sobre la veracidad y elegibilidad de las actividades subvencionadas que
realiza el Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacidon (SEPIE) sobre los
beneficiarios en cumplimiento del convenio que el propio SEPIE, en su condicién de Agencia
Nacional Erasmus+ en los dmbitos de la educacidn y la formacion, suscribe con la Comisidn
Europea.

éCuales son?

Concretamente, los controles de la Agencia Nacional son:

En las instalaciones de En las instalaciones del
la AN beneficiario

Visita de control in

Revision del — )
situ (3)

informe final @)

Auditoria
financiera (4

Revision
documental (2)

Auditoria de
sistemas (s)

|:| Al finalizar el proyecto
|:| Durante la realizacion del proyecto

|:| Durante la realizacion del proyecto y al finalizar el proyecto
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(1) Revision del informe final: consiste en la evaluacion por la Unidad gestora de las
actividades realizadas por el beneficiario y los resultados obtenidos, de acuerdo con lo
redactado por éste en el informe final, y comprobacion de la elegibilidad de los costes
declarados. Se evalia el 100% de los informes finales.

(2) Revision documental: consiste en la verificacion, mediante la comprobaciéon de la
documentacién requerida al beneficiario, de la realidad y elegibilidad de los costes
declarados en el informe final. Se realizan revisiones documentales sobre muestras elegidas
aleatoriamente.

(3) Visita de control in situ: consiste en la verificaciéon in situ, es decir, en la sede del
beneficiario, si las actividades en marcha cumplen con el marco normativo aplicable con el fin
de corregir las deficiencias detectadas. Se realizan visitas de control in situ sobre muestras
elegidas aleatoriamente.

(4) Auditoria financiera: consiste en la realizacion de una comprobacién de la documentacién
requerida al beneficiario en una revisién documental, completada con la verificaciéon de
evidencias adicionales referidas a la contabilidad de la institucién beneficiaria, los registros
de personal y otros aspectos relevantes. Se realizan auditorias financieras sobre muestras
elegidas aleatoriamente. Se aplica habitualmente a convenios de Asociaciones Estratégicas
(KA2).

(5) Auditoria de sistemas: consiste en una verificacion de los sistemas y procedimientos
puestos en marcha por los beneficiarios para el desarrollo de los proyectos de movilidad de
KA2 en dos fases. Fase 1: se verifica la calidad de los procedimientos de gestidon de las
movilidades y de los sistemas de control interno. Fase 2: se verifica la eficacia de esos
procedimientos y sistemas en la gestion del dltimo convenio cuyo informe final se haya
enviado al SEPIE. Se realizan auditorias de sistemas a beneficiarios recurrentes y con mayor
financiacion.

¢Quién los aplica?

*Son las Unidades de: Educacidn Supericb
Educacidon Escolar y de Personas Adultas

. y Formacion Profesional.
Unidades

Gestoras *Se encargan de las revisiones que se
efectlan sobre el 100% de los informes
finales que presentan los beneficiarios de

convenios. /

eSe encarga de los demas controles (i.e.
visitas de control in situ, revisiones
documentales, auditorias financieras y
auditorias de sistemas) que se llevan a
cabo sobre una muestra de convenios
de subvencidon de instituciones en su
mayoria seleccionados aleatoriamente.

/

Unidad de
Evaluaciény
Control




Erasmus+

Resumen de controles a beneficiarios de Convenios KA2

Revision del Revision Visita de control Auditoria
Informe final documental "in situ" financiera

7 N 4 L ) 4 N
Comprobacion de la realidad
de los hechos
Evaluacién por parte de la ) desencadenantes en base a
Unidad gestora - Evaluacién Informe final las evidencias sobre las Evaluacion Informe final
partidas presupuestarias -
Anexo llI-Reglas Financieras y
\ y contractuales del C,onvenio de \ J
subvencion
\. J
Revision de documentos Revision de documentos
justificativos de partidas 7 ., N\ justificativos de partidas
presupuestarias - Anexo lll- Comprobacién de la calidad presupuestarias - Anexo lll-
- Reglas Financieras y de_ los resul?ados Reglas Financieras y
contractuales del Convenio de intermedios: contractuales del Convenio de
L subvencion ) subvencion
\ J
1) Disefio e implementacion
del proyecto
2) Calidad de los equipos y de 4 N
los acuerdos de cooperacion
3) Difusién, impacto y Rew‘snon‘ de.l? contab!h‘dafi de
o la institucion beneficiaria,
sostenibilidad .
\§ ) registros de personal y otros

aspectos relevantes
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3. Documentacion requerida en los diferentes controles
coordinados por la Unidad de Evaluacion y Control

Aunque la mayoria de las partidas de estos proyectos estan financiadas con costes unitarios, es
necesario que la institucion beneficiaria custodie toda la documentacién justificativa
relacionada con el proyecto.

La gestion documental es una de las tareas fundamentales que derivan del desarrollo del
convenio de subvencidn. El buen orden en la custodia de la documentacién resulta esencial
para acometer dicha tarea. En este sentido, hay que recordar dos elementos fundamentales:

~

¢ Cinco afios a partir de la fecha de
i pago del saldo

Periodo para:
e Controles y

. Va [ =
auditorias Tres afios para presupuestos no

superiores a 60.000 €
¢ Conservar

los

¢ Se prolongaran hasta su cierre en
documentos

caso de auditorias, recursos, litigios

o reclamaciones

Por esta razén se incluye un esquema con el tipo de documentacién que ha de ser custodiada
por el beneficiario a lo largo de la vida del proyecto y aun después de haberse cerrado este, ya
que pueden ser requeridos en el marco de un control o auditoria.”

Partidas de costes unitarios: a cada actividad subvencionable realizada le corresponde una cantidad de subvencién fija, con
independencia de que el coste real haya sido superior o inferior al asignado.

Partidas de costes reales: en el caso de estas partidas si que se financian total o parcialmente los costes reales presupuestados
por el solicitante.
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Los compromisos adauiridos en la solicitud v en el Convenio de subvencidn son obligatorios v se tienen aue tener en cuenta durante toda la vida del provecto

GESTION Y EJECUCION DEL PROYECTO:
COSTES EXCEPCIONALES:
NECESIDADES ESPECIALES:

Evidencias de calidad de los resultados intermedios: Disefio e implementacion, calidad de los equipos; calidad de los equipos y de los acuerdos de
cooperacion; difusion, impacto y sostenibilidad, visibilidad del Programa

Gestion econdmica y contabilizacion de actividades, costes y transferencias, registros de personal, pagos y facturas
. Enmiendas al Convenio

EJEMPLO DE CRONOGRAMA DE PROYECTO

Actividad del Proyecto

Producto Intelectual
Reunién Transnacional 1
Reunién Transnacional 2
Reunidn Transnacional 3
Reunidn Transnacional 4

Evento Multiplicador

ad de aprendizaje f Docencia / Form:

Solicitud Reuniones Transnacionales Resutados o Productos Actividades de Eventos Multiplicadores
Intelectuales Formacién/Ensefianza/ (solo en proyectos de innovacién
(solo en proyectos de innovaci6n) Aprendizaje con producto intelectual)
c - Documento justificativo de la
ompromisos ; i4 PP - -
adqpuiridos vmculac_lo_n de cada Documento justificativo de la Documento justificativo de la Listado firmado por los
participante L vinculacién de cada = vinculacién de cada participantes
participante participante
Listado o certificados de o 4 A
Convenio de asistencia firmados . . rogramay documentos
Subvencion del SEPIE || Hoja dg control horaria Certificado de asistencia de difusion del evento
con beneficiario (timesheet)
Orden del dia y otros Drocbos del decol o p
documentos usados B o ruebas del desplazamiento en Encuestas de
Disponibilidad de los = caso de cambio de banda de satisfacién
== resultados en la Plataforma distancia
Pruebas del desplazamiento de Resultados (E+PRP) -
en caso de cz?mbio.de banda Preparacién lingiiistica: El coordlnadgr debe
de distancia | dinador deb | certificados o declaraciones haber aﬁtuallzado la
| Elcoordinador debe segun ayuda recibida Mobility Tool+
actualizar la Mobiliy Tool+
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4. Resultados de un control

Nos podemos encontrar con diferentes situaciones:

La Unidad de Evaluacion y Control constatara que\
las actividades del proyecto cumplen con los
Control sin compromisos asumidos por la institucion
incidencias beneficiaria en el convenio de subvencién.

detectadas

Los controles aplicados no generaran ningun tipo

J

de reduccion presupuestaria en estos casos.

Posibles conclusiones del control

=== propuesta de ajustes financieros o
liquidacion definitiva con ajustes financieros

— Sanciones. En el caso de que se
detecten actividades negligentes o dolosas que
puedan ser consideradas como susceptibles de ser
sancionadas, se procederd a emitir una resolucion
administrativa con sanciones. El SEPIE sanciona
Control con aquellas circunstancias detectadas que se
incidencias encuentran tipificadas en los articulos 56, 57 y 58
detectadas de la Ley 38/2003 General de Subvenciones (BOE
nam. 276, de 17-11-2003); y lo hace siguiendo los
criterios establecidos en los articulos 59 al 63 de
esta misma Ley.

—) Rescision unilateral del convenio. En
el caso de que se detecten circunstancias recogidas
en el convenio de subvencion como originadoras
de una rescisidn unilateral por parte de la Agencia
Nacional, se emitird una resolucién administrativa
gue hara efectiva dicha rescision.
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Anexo |: Documentacion requerida en los diferentes controles
para cada uno de los sectores

La documentacién requerida, que deberia presentarse en castellano e inglés, depende del
sector especifico de cada proyecto. A continuacion se describen los documentos que pueden
requerirse teniendo en cuenta el tipo de control y de accidn:

. Auditoria financiera |:| Visitas de control in situ |:| Revision Documental

VCS

RD

Asociaciones Estratégicas - KA201, KA202, KA203, KA204

SOLICITUD

e Compromisos adquiridos y Convenio de subvencion.

GESTION Y EJECUCION DEL PROYECTO

e Resultados del proyecto. Deben estar disponibles en la Plataforma de
Resultados de los Proyectos Erasmus+ (E+PRP).

CALIDAD, GESTION ECONOMICA Y CONTABILIDAD, ENMIENDAS

CALIDAD DE LOS RESULTADOS INTERMEDIOS Y VISIBILIDAD

e Evidencias de la calidad del disefio y ejecucién del proyecto.

e Evidencias de la calidad del equipo del proyecto y de los acuerdos de
cooperacion.

e Evidencias de la difusidon, impacto y sostenibilidad de los resultados y, en su
caso, de los productos intelectuales.

e Visibilidad del Programa en la documentacion del proyecto y productos del
proyecto.

Como evidencia se entenderd cualquier elemento que permita evaluar dicha
calidad: agendas, actas de reuniones, criterios de seleccidon en las actividades de
formacién / ensefianza / aprendizaje, documentos descriptivos, comunicaciones
entre personas o instituciones.

GESTION ECONOMICA Y CONTABILIDAD

e Documentos contables en relacién a todas las actividades, costes vy
transferencias realizadas donde pueda comprobarse la contabilizacion de
transferencias declaradas a los socios, contabilizacion de costes y del
importe de la subvencion en el registro contable del socio.

e Registros de personal: contratos, TC2, néminas, convenio colectivo.

e Subcontratacidn: contratos, procesos de licitacion o concurso publico,
presentacion de ofertas.

e Contratos correspondientes a la adquisicion de equipos.

e Pagos y facturas o documentos justificativos del coste declarado en relacién
a partidas a coste real, adquisicion de equipamientos, viaje y estancia y
otros gastos relacionados directamente con las actividades del proyecto.

ENMIENDAS
e Enmiendas al convenio/ cambios en el proyecto.
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REUNIONES TRANSNACIONALES

e Prueba de vinculacidn de las personas que participan en la reunién con las
entidades de envio.

e Listados de asistencia firmados por los asistentes a las reuniones y por la
organizacién de destino, indicando la institucién a la que pertenecen y
direccion de ésta, el nombre, la fecha y el lugar de celebracidn, asi como el
nombre, correo electrdnico y firma de cada participante.

e Orden del dia detallado y documentos utilizados o distribuidos durante la
reunién transnacional.

e Sj el viaje se realiza desde un lugar diferente a aquel en el que la entidad
tiene su sede o se viaja lugar diferente del de la sede de la entidad de
acogida, si ello implica cambios en la banda de distancia, se deben aportar
pruebas del desplazamiento como tickets, facturas, o en su defecto,
declaracion firmada que permita ver el origen y el destino del
desplazamiento.

RESULTADOS O PRODUCTOS INTELECTUALES

e Documento justificativo de la vinculacion de cada participante con la
institucion.

e Hoja de control horario (timesheet) donde se recoja el tiempo dedicado a
elaborar el producto intelectual por parte de cada participante,
identificando su categoria (manager, administrativo, investigador/profesor,
técnico), las fechas y el nimero total de dias de trabajo de la persona en
cuestion para la obtencion del producto intelectual .

e Disponibilidad de los productos intelectuales en la Plataforma de Resultados
de los Proyectos Erasmus+ (E+PRP).

e El coordinador debe haber introducido en la Mobility Tool+ las fechas de
inicio y finalizacion de las actividades emprendidas y el nimero de dias de
trabajo por categoria.

EVENTOS MULTIPLICADORES

e Listado de los participantes firmado por éstos con indicaciéon de: nombre,
fecha y lugar del evento, y, respecto a cada participante, nombre, correo
electrénico del participante y firma, ademas de nombre, direccidn y pais de
origen de la entidad a la que pertenece.

e Orden del dia detallado y documentos utilizados o distribuidos durante la
reunién transnacional.

e Encuestas de satisfaccidon de los participantes.

e El coordinador debe haber informado en la Mobility Tool+ de la descripcién
de los eventos, del producto intelectual con el que estd relacionado,
organizacioén lider y organizaciones participantes, pais anfitrién, y nimero
de participantes locales y foraneos.

ACTIVIDADES DE FORMACION/ENSENANZA O APRENDIZAJE

VIAJE
e Certificado de asistencia firmados por la institucion de destino indicando
nombre del participante, propdsito de la actividad y fechas de comienzo y
final.

10
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e Sjel viaje se realiza desde lugar diferente a aquel en que la entidad tiene su
sede o se viaja a lugar diferente del que la sede de la entidad de acogida, si
ello implica cambios en la banda de distancia, se deben aportar pruebas del
desplazamientos como tickets, facturas, en su defecto, declaracidn firmada
que permita ver el origen y el destino del desplazamiento.

e Prueba del vinculo oficial entre las personas que participan y la institucién o
instituciones beneficiaria.

APOYO INDIVIDUAL
e Prueba de asistencia a la actividad en forma de declaracién firmada por la
organizaciéon de destino, en la que se especifique el nombre del
participante, el objeto de la actividad ademas de su fecha de inicio y fin.

APOYO LINGUISTICO

e Prueba de asistencia a los cursos en forma de declaracién firmada por el
proveedor del mismo, sefialando nombre del participante, la lengua
impartida, el formato y la duracién del apoyo lingtistico prestado.

e En su caso, factura de compra de los materiales docentes, en la que se
especifique la lengua en cuestién, el nombre y la direccidon de la entidad
emisora de la factura, el importe de ésta y la divisa, ademas de su fecha.

e Siel apoyo ha sido suministrado por el beneficiario, declaracién firmada por
el participante, indicando nombre del participante, idioma ensefiado, y
formato y duracidn del apoyo recibido.

e El coordinador debe haber informado en la Mobility Tool+ sobre estas
actividades.

| APOYO A NECESIDADES ESPECIALES

e Justificacion de la discapacidad: Certificacién de la condicidn de persona con
necesidades especiales.

e Factura de los costes en que se ha incurrido en la que se especifique el
nombre y direccién de la entidad que emita la factura, el importe de esta, y
la divisa, ademas de su fecha.

e El coordinador debe haber informado en la Mobility Tool+ sobre la
necesidad de financiacion por este motivo, asi como de la naturaleza e
importe de los gastos adicionales relacionados con la misma.

COSTES EXCEPCIONALES

e Subcontratacién, factura de los gastos realizados.

e Garantias financieras, prueba del coste de la garantia financiera emitida por
la entidad que la presta, especificando su denominacidn y su direccién, el
importe y la moneda del coste de la garantia, la fecha y la firma del
representante legal de la entidad que presta la garantia.

e Costes por amortizacion, prueba de la compra o alquiler del equipo segun
registros contables del beneficiario, justificando que los costes imputados
tienen en cuenta el periodo de elegibilidad y la tasa de uso en el marco del
proyecto.

e En el caso de costes de viaje de los participantes procedentes de las
regiones ultra periféricas y los PTU, prueba del pago de los costes asociados
con arreglo a las facturas en las se especifique el nombre y la direccion de la
entidad emisora de la factura, el importe y la divisa, y la fecha de la misma.

e El coordinador debera haber registrado en la Mobility Tool+ de la naturaleza
e importe de estos gastos.

11
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. Auditoria financiera |:| Visitas de control in situ |:| Revision Documental
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Asociaciones Estratégicas - KA219 2

SOLICITUD

e Compromisos adquiridos y Convenio de subvencion

GESTION Y EJECUCION DEL PROYECTO

e Resultados y actividades emprendidas del proyecto deben estar disponibles
en la Plataforma de Resultados de los Proyectos Erasmus+ (E+PRP).

CALIDAD, GESTION ECONOMICA Y CONTABILIDAD, ENMIENDAS

CALIDAD DE LOS RESULTADOS INTERMEDIOS

e Evidencias de la calidad del disefio y ejecucién del proyecto.

e Evidencias de la calidad del equipo del proyecto y de los acuerdos de
cooperacion.

e Evidencias de la difusion, impacto y sostenibilidad de los resultados y, en su
caso, de los productos intelectuales.

e Visibilidad del Programa en la documentacion del proyecto y productos del
proyecto.

Como evidencia se entenderd cualquier elemento que permita evaluar dicha
calidad: agendas, actas de reuniones, criterios de seleccion en las actividades de
formacién / ensefianza / aprendizaje, documentos descriptivos, comunicaciones
entre personas o instituciones.

GESTION ECONOMICA Y CONTABILIDAD

e Documentos contables en relacién a todas las actividades, costes vy
transferencias realizadas donde pueda comprobarse la contabilizacion de
transferencias declaradas a los socios, contabilizacion de costes y del
importe de la subvencion en el registro contable del socio.

e Registros de personal: contratos, TC2, ndminas, convenio colectivo

e Subcontratacidn: contratos, procesos de licitacion o concurso publico,
presentacion de ofertas.

e Contratos correspondientes a la adquisicidon de equipos.

e Pagosy facturas o documentos justificativos del coste declarado en relacidn
a partidas a coste real, adquisicién de equipamientos, viaje y estancia y
otros gastos relacionados directamente con las actividades del proyecto.

ENMIENDAS
e Enmiendas al convenio/ cambios en el proyecto

2

Las Asociaciones Estratégicas KA219 de 2015 podian tener Productos intelectuales y Eventos

Multiplicadores, por lo que en estos casos la documentacidn requerida en relacién a estas partidas es la que
se indica en la tabla anterior (Asociaciones estratégicas - KA201, KA202, KA203, KA204) de este Anexo |.

12
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REUNIONES TRANSNACIONALES

e Prueba de vinculacién de las personas que participan en la reunién con las
entidades de envio.

e Listados de asistencia firmados por los asistentes a las reuniones y por la
organizacién de destino, indicando la institucién a la que pertenecen vy
direccion de ésta, el nombre, la fecha y el lugar de celebracién, asi como el
nombre, correo electrdnico y firma de cada participante.

e Orden del dia detallado y documentos utilizados o distribuidos durante la
reunién transnacional.

e Sj el viaje se realiza desde un lugar diferente a aquel en el que la entidad
tiene su sede o se viaja lugar diferente del de la sede de la entidad de
acogida, si ello implica cambios en la banda de distancia, se deben aportar
pruebas del desplazamiento como tickets, facturas, o en su defecto,
declaracion firmada que permita ver el origen y el destino del
desplazamiento.

ACTIVIDADES DE FORMACION/ENSENANZA O APRENDIZAJE

VIAJE

e Certificado de asistencia firmados por la institucién de destino indicando
nombre del participante, propdsito de la actividad y fechas de comienzo y
final.

e Sielviaje se realiza desde lugar diferente a aquel en que la entidad tiene su
sede o se viaja a lugar diferente del que la sede de la entidad de acogida, si
ello implica cambios en la banda de distancia, se deben aportar pruebas del
desplazamientos como tickets, facturas, en su defecto, declaracion firmada
gue permita ver el origen y el destino del desplazamiento.

e Prueba del vinculo oficial entre las personas que participan y la institucién o
instituciones beneficiaria.

APOYO INDIVIDUAL
e Prueba de asistencia a la actividad en forma de declaracién firmada por la
organizacién de destino, en la que se especifique el nombre del
participante, el objeto de la actividad ademas de su fecha de inicio y fin.

APOYO LINGUISTICO

e Prueba de asistencia a los cursos en forma de declaracién firmada por el
proveedor del mismo, sefalando nombre del participante, la lengua
impartida, el formato y la duracién del apoyo lingtistico prestado.

e En su caso, factura de compra de los materiales docentes, en la que se
especifique la lengua en cuestidn, el nombre y la direccién de la entidad
emisora de la factura, el importe de ésta y la divisa, ademas de su fecha.

e Si el apoyo ha sido suministrado por el beneficiario, declaracién firmada
por el participante, indicando nombre del participante, idioma ensefiado, y
formato y duracidn del apoyo recibido.

e El coordinador debe haber informado en la Mobility Tool+ sobre estas
actividades.
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APOYO A NECESIDADES ESPECIALES

e Justificacién de la discapacidad: Certificaciéon de la condicién de persona
con necesidades especiales.

e Factura de los costes en que se ha incurrido en la que se especifique el
nombre y direccién de la entidad que emita la factura, el importe de esta, y
la divisa, ademas de su fecha.

e El coordinador debe haber informado en la Mobility Tool+ sobre la
necesidad de financiacién por este motivo, asi como de la naturaleza e
importe de los gastos adicionales relacionados con la misma.

COSTES EXCEPCIONALES

e Subcontratacidn, factura de los gastos realizados.

e Garantias financieras, prueba del coste de la garantia financiera emitida
por la entidad que la presta, especificando su denominacidn y su direccién,
el importe y la moneda del coste de la garantia, la fecha y la firma del
representante legal de la entidad que presta la garantia.

e Costes por amortizacion, prueba de la compra o alquiler del equipo segun
registros contables del beneficiario, justificando que los costes imputados
tienen en cuenta el periodo de elegibilidad y la tasa de uso en el marco del
proyecto.

e En el caso de costes de viaje de los participantes procedentes de las
regiones ultra periféricas y los PTU, prueba del pago de los costes
asociados con arreglo a las facturas en las se especifique el nombre y la
direccion de la entidad emisora de la factura, el importe y la divisa, y la
fecha de la misma.

e El coordinador deberda haber registrado en la Mobility Tool+ de la
naturaleza e importe de estos gastos.

14



o T ** .
¥
ol E] = GOBIERNO MINISTERIO S e |e;
- 0 DEESPANA DE EDUCACION, CULTURA ot
=g s m
e Ducazion

Y DEPORTE
=

Erasmus+

Anexo ll: Recomendaciones y errores frecuentes detectados en
los controles coordinados por la Unidad de Evaluacion y Control

e Realizar las actividades segln la solicitud y presupuesto aprobado (Anexo | del
convenio de subvencién) velando por la calidad.

e Tener disponible y registrados en MT+ y en la Plataforma de Resultados de los
Proyectos Erasmus+ (E+PRP), de forma actualizada, las actividades y productos.

e Conservar de forma ordenada la documentacion generada.

e Tener actualizados los registros contables de la subvencién y los costes en los que se
incurra.

ERRORES FRECUENTES
Descripcion Explicacion
Incidencia
Solicitud
Incumplimiento de e Con respecto al presupuesto:
lo establecido en la o El presupuesto que aparece en convenio es un presupuesto maximo, por lo
solicitud y el gue cualquier modificacidon no puede suponer un aumento en las partidas
convenio de presupuestarias correspondientes, y nunca puede superar el presupuesto
subvencidn ‘. . .
maximo concedido en convenio.
o No se tienen en cuenta las reglas del convenio de subvencién sobre
transferencia entre partidas.

e La institucion beneficiaria realiza cambios significativos en las actividades en
relacidon a lo que establece el Convenio, sin autorizacién por parte de la unidad
gestora o enmienda, en su caso.

Gestion y ejecucion del proyecto
Evaluacién de los e Ausencia o insuficiente calidad de sistemas de evaluacion de los resultados
resultados obtenidos.
Vinculacion del e El beneficiario no justifica la vinculacién del participante con la entidad de envio. La
participante vinculacion laboral de los participantes con respecto a las instituciones debe

mantenerse vigente durante el periodo del convenio o durante el desarrollo de la
actividad que realice el participante.

e El personal que trabaje para un beneficiario con arreglo a un contrato de
arrendamiento de servicios no se considerara personal de dicha organizacion y no
podra ser imputado en esta partida, sino en Costes excepcionales, en su caso, y
segln las reglas de esta partida.
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e El participante no se corresponde con el perfil de destinatario reflejado en la
solicitud, o no esta relacionado con el sector educativo sobre el que el proyecto
tiene previsto generar un impacto.

Equipo de trabajo e No existe un plan de trabajo en el que se justifique la asignacion de tareas.

e No hay coherencia entre la cualificacion de los participantes en los productos
intelectuales y tareas asignadas.

e Tareas poco definidas y reparto de las mismas poco claro entre los socios
participantes del Consorcio.

Reuniones Transnacionales
Actas y listados de e Las actas de las reuniones transnacionales celebradas hasta el momento no recogen
asistencia los acuerdos de distribucidn de tareas entre los socios.

e Faltan listados firmados que permitan identificar a los asistentes a dichas reuniones
0 no se asistio a las reuniones transnacionales concedidas.

Mobility Tool + e No se actualizaron en la MT+ o se introdujeron datos incorrectos.
(MT+)
Productos Intelectuales
Vinculacion del e Ver apartado de “Vinculacion del participante en los errores frecuentes de “Gestion

participante

y ejecucion del proyecto”.

No se evidencia que la vinculacién del participante en el desarrollo de los productos
intelectuales con respecto a la institucién socia sea de naturaleza laboral o de
caracter voluntario bajo el amparo de la Ley 45/2015 de voluntariado.

No se evidencia que dicha vinculacién esté vigente en el momento del desarrollo de
los productos intelectuales.

Idioma e El documento de vinculacién no estd traducido al castellano o al inglés
Financiacion e Elsocio que justifica el producto intelectual no tiene asignada la correspondiente
producto o financiacion para su elaboracion.
resultado intelectual e No se documenta adecuadamente la dedicacién horaria de la participacion en el
desarrollo de los productos intelectuales.
Eventos Multiplicadores
Identificacién de los e No seidentifica a los participantes elegibles en el correspondiente listado de

participantes

participantes nacionales e internacionales.

Los asistentes al evento multiplicador pertenecen a las entidades que son miembro
de la Asociacion Estratégica, por lo que no pueden recibir financiacion.

Los listados no recogen la informacion completa que estipula el Anexo Il del
convenio.

Difusion °

Se confunde un evento multiplicador con un acto de difusién.
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Mobility Tool+ Los datos introducidos en la MT+ por el beneficiario reflejan una imputacién
superior a la cantidad concedida en dicho concepto.
Actividades de Formacién/Ensefianza o Aprendizaje
Criterios de No se evidencia la vinculacién del participante en la actividad de formacién con la

seleccion de los
participantes

institucion socia.

Los criterios de seleccion no estan recogidos en ningin documento y/o la difusion
de la convocatoria se ha llevado a cabo mediante explicaciones orales.

No esta claro o no se explica que estas actividades le aporten un valor afiadido de al
proyecto

Apoyo a Necesidades especiales

Costes Excepcionales

Costes no elegibles y
no incluidos en el
presupuesto

Se solicitan costes que no estan aprobados en el presupuesto del Convenio de
Subvencidn o que no estan debidamente justificados.

Se presentan facturas para justificar los costes reales que no resultan elegibles bien
por fecha, o porque su contenido no se corresponde con lo aprobado o bien porque
adolecen de validez formal por su falta de legibilidad.

Evaluacién, impacto y difusion

Evaluacion e
impacto

Hay una falta de evidencias sobre la evaluacién y el impacto segun lo indicado en la
solicitud.

Sostenibilidad

No existe un Plan de sostenibilidad viable mas alla de la finalizacion del proyecto.

Difusion

Se constata una falta de evidencias sobre la difusion segun lo indicado en la
solicitud.

Incoherencia entre el publico objetivo previsto y la realidad.

El acceso a la web del proyecto ha resultado dificil o bien, cuando se accede, no se
observa ningln contenido.

La visibilidad del Programa en la documentacion y productos del proyecto es
inexistente o no se siguen las normas oficiales de uso.
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