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1. PROCESO DE SUBSANACION

ACCEDER AL FORMULARIO DE SUBSANACION

En la pagina web del SEPIE seccidn Evaluadores y Expertos Externos, pulsar sobre el enlace “Acceso a la solicitud de
subsanacion”.

Siga las instrucciones que se le indican:

e Introduzca la direccidn de correo electrénico con la que se inscribid en el panel y pulse sobre el botén
“Enviar”

& peme.. | SEPIE
E*‘*“’*’ 2 - Erasmus+

Acceso a la Subsanacion en el Panel de Expertos Convocatoria 2021

Por favor, introduzca su e-mail:

1

e Sisudireccidn de correo se encuentra registrada en la plataforma, aparecerd en la dltima linea:

N WP oo | i sSe |e
| s s mmme. SE0I€ -Erasmus+

Acceso a la Subsanacién en el Panel de Expertos Convocatoria 2021

Por favor, introduzca su e-mail:

rcorred. dominigl ‘

Enviar

e Pulsando sobre ella se le enviara en un correo electrénico con el enlace para que pueda acceder a la solicitud
de subsanacion.

Erasmus+

Acceso a la Subsanacion del Panel de Expertos 2021 del SEFIE

Para recibir el mensaje de corren de acceso a la Subsanacion del Panel de Expertas, pulse sobre su e-mail

Si su e-mail no aparece a continuacion, usted ha introducido un e-mail que no se encuentra registrado en la plataforma. Yuelkva a intentarlo introduciendao el e-mail con el que
realizd la inscrigcidn al Panel:

+ Email’ usuario@proveedorcorreo.dominio

i)

N=-
- E ra S m u S + SERVICIO ESPANOL PARA LA E

3de 13 INTERNACIONALIZACION
Enriqueciendo vidas, abriendo mentes. DE LA EDUCACION



http://www.sepie.es/iniciativas/eycext.html

MINISTERIO
DE UNIVERSIDADES

Ejemplo del correo electrdnico en el que recibe el enlace a la aplicacién:

Acceso ala Subsanacién del Panel de Expertos del SEPIE - Convecatoria 2021

informatica.sepie@mecd s
Erviado: ju. 24/02/2023 11:58
Fara; usuario@proveedorcorreo.dominio

Estimado/a solicitante:

Pulsando en el siguiente enlace, accederd a la pagina de subsanacidn alas listas provisionales de admitidos y excluidos correspondiente a la convocatoria 2021
para el panel de expertos (BOE nam. 264, de 4de noviembre de 2021).

https:/fsepie.erasmusplus.gob. es/socrates/panel expertos/subsanacion.da?
em=susana.izguierdo@sepie.es&ol=173124b12c3b15372945f342f 47022243 d 74508 c7edi D424acb0b8 28 2f 758547596 795 4026 230a0fef 296b 20 7hef chodobBe Fad296f 27238

204393ff8h04f2301

antes de continuar, le recordamos gue debe estar en posesion de un certificado digital aceptado y en vigor para poder realizar la subsanacidn { REQUISITO 5 del
Anexo | Requisitos minimos de la Convocatoria).

Asfmismo, le recomendamos, que antes de acceder a la subsanacién lea detenidamente la guia para la cumplimentacion del formulario de subsanacién, gque se
encuentra en http:/fwwew sepie.es/iniciativas/eycext.html, y tenga preparados |los documentos necesarios.

Atentamente,

Unidad de Evaluacion y Control
SEPIE

|:> IMPORTANTE
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Tras pulsar en el enlace recibido accederd al formulario de subsanacion.

Subsanacién panel de Expertos - Formulario

DATOS DEL SOLICITANTE

Email: sclicitante @ proveedorcorrec.dominio
NIF: =#arsssoss

Apellidos: Apellidcol Apzllido2
Nombre:Nombre

PASO 1 - EXPONE Y SOLICITA

[maximo 3000 caracteres)

PASO 2 - ADJUNTAR DOCUMENTOS PARA LA SUBSANACION

ATENCION: No realice este paso si dnicamente tiene que subsanar el REQUISITO & (Disponer de algdn certificado digital reconocido por el SEPIE).
Documentacion a adjuntar (archivo ZIP que contenga el/los documento/s que aporta para subsanar):

No se ha seleccionado ningdn archivo.

PASO 3 - GENERAR SOLICITUD DE SUBSANACION

Al pulsar el botdn Generar y descargar Solicitud se crea |a solicitud y se descarga contenida en un fichero ZIP.
Generar y descargar Solicitud

PASO 4 - FIRMAR LA SOLICITUD DE SUBSANACION

Paso 4.1: Guarde el archivo ZIP descargado en su equipo.

Paso 4.2: Extraiga del archivo ZIP la SOLICITUD DE SUBSANACION (archiva PDF).

Paso 4.3: FIRME DIGITALMENTE (con su certificado digital) la solicitud de subsanacidn, hagalo pulsando sobre la caja de firma que se encuentra en la dltima pagina
de la solicitud).

Paso 4.4: Guarde la solicitud de subsanacion YA FIRMADA (en PDF). y proceda ahora a su registro (siguiente paso).

PASO 5 - REGISTRAR LA SOLICITUD DE SUBSANACION

Al pulsar sobre el botdn Registrar se le dirige a una nueva pagina donde procederd al registro de su solicitud de subsanacidn.
ATENCION:

En la pagina de registro, seleccione Evaluacién y Control en |a lista desplegable del destinatario.

Si la solicitud de subsanacidn ya firmada que va a registrar no esté en formato PDF, se producird un error.

*Ei
- Erasmus+ INTERNACIONALIZACION.
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CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO DE SUBSANACION

A continuacidn se comenta detalladamente cada apartado del formulario.

DATOS DEL SOLICITANTE

. L . Apartado que se rellena
Email: solicitante@proveedorcorreo.dominio

NIF:  sssmsm , automaticamente con los datos
Apellidos: Apellidol Apellido2 gue proporciond cuando se
Nombre: Nombre inscribié. No puede modificarlos.

Redacte de forma abreviada la

Sesei s 2 lFobEv sl exposicién de los hechos o

circunstancias que justifican o
legitiman lo que solicita.
Consulte el apartado “FORMAS
DE SUBSANACION”, donde
aparecen modelos de texto de

(maximo 3000 caracteres) Expone / Solicita que puede

usar en funcion del requisito a

subsanar.
cdjunte archivo ZIP (preparado con anterioridad) que\ Dispone de un maximo de
contenga el/los documento/s que se afiaden a la 3.000 caracteres para su
instancia para justificar la veracidad de lo afirmado o el redaccion.
cumplimiento de los requisitos. \ J

e Maximo 15 megas por archivo.
e Nombre archivo sin tildes ni caracteres especiales

\_

en los nombres de los ficheros.

\ /Si la causa de exclusion es

“ .C‘ UNICAMENTE por el REQUISITO 5,

NO TIENE QUE ADJUNTAR NINGUN

; DOCUMENTO.
ATENCION: No realice este paso si Gnicamente tiene que subsanar el REQUISITO 5
(Disponer de algin certificado digital reconocido por el SEPIE). )
Documentacion a adjuntar (archivo ZIP que contenga el/los documento/s que aporta para
subsanar):

No se ha seleccionado ningln archivo.

PASO 2 - ADJUNTAR DOCUMENTOS PARA LA SUBSANACION

A
- Erasmus+ oo 'E
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PASO 3 - GENERAR SOLICITUD DE SUBSANACION

Al pulsar el botén, la aplicacién
Al pulsar el boton Generar y descargar Solicitud se crea la solicitud y se descarga genera la solicitud y se descarga

contenida en un fichero ZIP.

un archivo ZIP que la contiene.

Generar y descargar Solicitud |\

Paso 4.1.Guarde el archivo ZIP:

PASO 4 - FIRMAR LA SOLICITUD DE SUBSANACION
Generar y descargar Solicitud se crea la solicitud y se desca
rAbriendn 3472389540400147864 zip ﬂ‘

rraar Solicitu Ha elegido abrir
~ 9 d

Paso 4.1: Guarde el archivo ZIP descargado en su equipo.
Paso 4.2: Exiraiga del archivo ZIP la SOLICITUD DE SUBSANACION (archivo PDF).

Paso 4.3: FIRME DIGITALMENTE (con su certificado digital) la solicitud de subsanacion, L 3472388540400147864 2ip
hagalo pulsando sobre Ia caja de firma que se encuentra en la lfima pagina de la 2“5:“ Cf:l”;z';‘;:;;‘&z“] oy
- € http://109.228.88:
solicitud).
L . {Qué deberiz hacer Fre hivo?
Paso 4.4: Guarde la solicitud de subsanacién YA FIRMADA (en PDF), y proceda ahora a LA SOLIGIT| e eetahace Freoxcansseartivo
su registro (siguiente paso). 0 Abitcon. | Explradorde Windovs (predetemminads) -
@iGuardar archivo
el archivo ZIf ["IHacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora,
1 del archivo 4| |
Il

DIGITALME . \
caja de firmalL I

Paso 4.2. Abra la solicitud, verifique que los datos\
son correctos. Si adjunté documentos en el PASO 2

verd que en la parte de Adjunto, aparece un cédigo
que los identifica.

Formulario Subsanacion Panel de Expenos
Duted Parionaies.
W NE
AFELLIDOR:
NOMBRE:

Eapore | Salcia

Atz
Lorgis K0TS byien
BHASTY

Aa 1 CE P by AR T A Trat T LN bR e 1T e s DR T e
ETEOENRE TS T R T IO T 1 | 800 a0ein 1 dede

%
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Paso 4.3 y 4.4.Firme la solicitud en la caja de firma que se encuentra en la Ultima pdgina y guardela:

-
m 3470338474395101724.pdf - Adobe Acrobat Pro

=

Archivo  Edicion Ver Ventana Ayuda

*
‘ & v Personalizar ¥ ‘ E !

E Abrir E} Crear ~ ‘

s Herramientas

Rellenar y firmar

Comentario

-
E cerficado
~tiics, Porfavor, ellene el

@ Panel de firma Resaltar campos existentes

seple
Firma
docUmentos 3portados 50N Veras.
Firma electronica:

FL 3470338474395101724-firmada.pdf - Adobe Acrobat Pro

=k

Archivo  Edicion  Ver Ventana Ayuda *
Abrir ‘ ﬁ% Crear ~ ‘ & % =& ‘ 8 - Person,
Herramientas Rellenar y firmar Comentar|

“~~~7E, certificado

1. Firmado y todas las firmas
——

£ Panel de firma

Firma

E1abajo fmante DECLARA que san clertas los datos consignados en a soldliug, que redne
K e e mentos y que 08

ocumentos aporados son verases.

Firma sisctronica:

n
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ATENCION:
destinatario.

producira un errar.

|

PASO 5 - REGISTRAR LA SOLICITUD DE SUBSANACION

Al pulsar sobre el boton Registrar se le dirige a una nueva pagina donde procedera al
registro de su solicitud de subsanacion.

En la pagina de registro, seleccione Evaluacién y Control en [a lista desplegable del

Sila solicitud de subsanacion ya firmada que va a registrar no esta en formato PDF, se

o

Ovstinatarte. Evacace y Cortr
Ficharo POF Srmads:

G e s0 o sioccinats wagle wiivié

insa

Al pulsar el botén “Registrar”, la aplicacion le lleva a la pagina de “Registro formularios PDF del SEPIE” (PDF
para el SEPIE).En el desplegable “Destinatario”, elija “Evaluacion y Control”, pulse “Examinar” y seleccione
la solicitud de subsanacion firmada (archivo PDF que firmd y guardé en el paso anterior):

. 4 e — =

o [ Tadeistpesadmises =

S Cameman

Pomtre

—_—

@ Come e o C—)
O ® o R = » PDF para el SEPIE
Onportwr = s smpens *.. .9
L — Tomon. Usuario i e
B o MMM T Ammads wo
. SRt
8 Ovosmenss g Destinatario: Evaluacion y Control -
= magenas o
& Miscs
B | Fichero PDF firmado:
 taupe 3470338474395101724firmada pdf
& Oecvtecel

!

Enviar

Por ultimo pulse el botén “Enviar”, seguidamente le aparecera en la pantalla el justificante de registro.
Le recomendamos que haga una captura de pantalla y la guarde como comprobante de la presentacion.

.""
gip HRXD seple
I B sepie ] R
o € > ¢
Se ha recibido el PDF y se ha r¢  fwdvems
Se ha recibido el PDF y se ha registrado RYSTT RSn 9 Guarda phgns mm Poctes
electronicamente Empae pigns ol dnpostvo
- it Gt Do Jeatificaste de BegiacIs ;,(::.,‘:‘.\
Yor e fuonie de be phgen
Ver pftempcstn de b phorma
Irspecoroner clemente
& Macer una capturs de pantals
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POSIBLES ERRORES AL REGISTRAR LA SOLICITUD

IMPORTANTE: Para asegurar que el proceso de subsanacion se ejecuta correctamente debe realizarlo

ininterrumpidamente. Si tiene algun error, le recomendamos que repita todo el proceso desde el inicio, accediendo a

la aplicacidn a través del enlace que se le envid por correo.

Cédigo/Texto de error

Cuando ocurre

Coémo actuar

Error 500: El PDF
recibido no corresponde
a una instancia del SEPIE

El archivo que pretende registrar (PDF), no ha
sido generado por el SEPIE.

Esta registrando un archivo PDF que no es la
solicitud que descargd dentro del ZIP.

Localice la solicitud de subsanacion
firmada y repita el PASO 5.

Si no la localiza, vuelva a repetir todo el
proceso de subsanacion desde el inicio
accediendo a la aplicacién de
subsanacién a través del enlace que se
le envid por correo.

Error 500: Deberia haber
al menos 2 firmas (la
previa certificacion del
Ministerio y la firma del
interesado), pero hay 0

La aplicacién solo admite archivos PDF que
contengan dos firmas digitales validas: la firma
del Ministerio que el formulario de solicitud
introduce automaticamente y la firma del
solicitante.

Localice la solicitud de subsanacién
firmada y repita el PASO 5.

Si no la localiza, vuelva a repetir todo el
proceso de subsanacion desde el inicio
accediendo a la aplicacién de
subsanacion a través del enlace que se
le envid por correo.

En caso de que se produzca este error,
compruebe, primero, que estd
haciendo uso del PDF generado por el
formulario de solicitud y, que lo ha
firmado correctamente.

En ocasiones, este mensaje aparece
también si, por alguna razon, en el
trascurso del proceso, se ha
corrompido una o las dos firmas
esperadas.

Error 500: Deberia haber
al menos 2 firmas (la
previa certificacion del
Ministerio y la firma del
interesado), pero hay 1

La aplicacién solo admite archivos PDF que
contengan dos firmas digitales validas: la firma
del Ministerio que el formulario de solicitud
introduce automaticamente y la firma del
solicitante.

Abra la solicitud de subsanacién (esta
dentro del ZIP descargado en el PASO
3) y repita desde el PASO 4.1.

Si no la localiza, vuelva a repetir todo el
proceso de subsanacion desde el inicio
accediendo a la aplicacién de
subsanacién a través del enlace que se
le envié por correo.

En caso de que se produzca este error,
compruebe, primero, que estd
haciendo uso del PDF generado por el
formulario de solicitud y, que lo ha
firmado correctamente.

En ocasiones, este mensaje aparece

- Erasmus+
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también si, por alguna razon, en el
trascurso del proceso, se ha
corrompido una o las dos firmas

esperadas.
Error 500: Este mensaje aparece cuando el solicitante ha | En caso de que se produzca este error,
es.mec.crypto.NoVerific | firmado el documento PDF con un certificado | deberd volver a firmar un nuevo
ado_Exception: No se digital autocreado o no expedido por una de | documento PDF con alglin certificado
confia en la CA del las entidades emisoras de certificados (CA) | valido expedido, por ejemplo, por
certificado reconocidas por la Aplicacidn | Catcert, CNP, DNle, FNMT, etc .

https://valide.redsara.es/valide/

2. FORMAS DE SUBSANACION

CAUSAS DE Forma de subsanacién

EXCLUSION

A) Sida su consentimiento para que este dato sea consultado, en el formulario
EXPONE/SOLICITA debe escribir:

“Consiento que se acceda a las bases de las Administraciones, con garantia de confidencialidad
y a los exclusivos efectos de facilitar la verificacién de los datos de cardcter personal (DNI /
NIE).”

1 B) Si NO consiente la consulta del dato debe adjuntar en la documentacion para
subsanacidn copia escaneada del DNI/NIE

Verifique en este caso:
e Que el documento sea legible
e Que el documento contenga cara anterior y posterior
e Que el documento sea el correspondiente para este apartado
e Que no esté caducado

A) Sida su consentimiento para que este dato sea consultado, en el formulario
EXPONE/SOLICITA debe escribir:

“Consiento que se acceda a las bases de las Administraciones, con garantia de confidencialidad
y a los exclusivos efectos de facilitar la verificacion de los datos de cardcter personal

(Escriba a continuacion el nombre del titulo universitario espafiol u homologado en Espaiia que
2 desea sea considerado como requisito minimo).”

B) Si NO consiente la consulta del dato debe adjuntar en la documentacion para
subsanacion copia escaneada del titulo de Diplomado, Ingeniero Técnico, Arquitecto
Técnico, Maestro, Graduado, Licenciado, Ingeniero, Arquitecto o equivalente.

)

Verifique en este caso:

e Que el documento sea legible

) |

- Erasmus+ L=
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CAUSAS DE Forma de subsanacion

EXCLUSION

e Que el documento contenga la cara anterior y posterior

e Que el documento sea el correspondiente para este apartado

e Que se adjunta también el documento de homologacién en caso de un titulo
obtenido en el extranjero.

Copia del documento que acredita estar en posesion de un nivel minimo B1 en inglés, francés, o
aleman.
Verifique:
e Que el documento sea legible
e Que el documento contenga todas las hojas
e Que el documento sea el correspondiente para este apartado
3 e Que refleja el nivel de competencia requerido
e Queseincluye en el listado de pruebas documentales, o se incluye en
(http://www.crue.org/SitePages/Mesas-linguisticas.aspx) o
(http://www.acles.es/es/tablas- certificados-admitidos-acles
e Que NO es un curso de formacidn
e Que NO es un certificado de asistencia
e Que NO es una declaracién jurada

Copia del documento que acredite estar en posesion de un nivel minimo C1 de espafiol en el caso
de solicitantes nacionales de paises cuya lengua oficial no sea el espafiol.

Verifique:
e Que el documento sea legible
4 e Que el documento contenga todas las hojas

e Que el documento sea el correspondiente para este apartado

e Que refleja el nivel de competencia requerido, en este caso nivel minimo de C1

e Queseincluye en el listado de pruebas documentales, o se incluye en
(http://www.crue.org/SitePages/Mesas-linguisticas.aspx) o
(http://www.acles.es/es/tablas- certificados-admitidos-acles

Al requerirse la firma electrdnica, la propia presentacion de la solicitud de subsanacién a través
5 de la aplicacion es prueba suficiente para acreditar que dispone de alguno de los certificados
referenciados en la convocatoria.

No podra subsanarse de ninguna otra manera.

C.V. actualizado con formato Europass

Verifique

6 e Que el documento sea el correspondiente para este apartado

e Que el documento tiene formato Europass

e Que incluye ademas de los datos personales informacion sobre la formacién
académica y la experiencia profesional.

,Ei
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3. SOLICITUDES QUE NO APARECEN EN LA LISTA PROVISIONAL DE
ADMITIDOS/EXCLUIDOS

SOLICITANTES QUE NO APARECEN EN LA LISTA PROVISIONAL DE ADMITIDOS/EXCLUIDOS

Aquellos candidatos que no aparecen ni en la lista provisional de admitidos ni en la lista provisional de
excluidos y pueden probar la presentacion de la solicitud en forma y plazo, deberan:

- Cumplimentar detalladamente el formulario Expone/Solicita exponiendo su caso.
- Adjuntar en Paso-2 “documentos para la subsanacién” copia de la solicitud y documentacion
presentada junto a la misma, con prueba de su presentacién en registro.

| ‘*
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