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PREGUNTAS FRECUENTES

PROYECTOS DE MOVILIDAD KA102 — FORMACION PROFESIONAL

CONVOCATORIA 2014
PREGUNTA RESPUESTA
Definiciones
Participantes Cualquier persona enviada a un pais de acogida que no sea aquel en el que se

estd formando, o en el que estad impartiendo formacién, en el caso del personal,
y del que es originaria o residente, en el marco de un proyecto de movilidad.
Conviene destacar que los acompafiantes de los participantes en los proyectos
de movilidad, cuando por las caracteristicas especiales del flujo sea necesaria su
presencia, no son considerados participantes en el sentido de la presente
definicidn, sin embargo pueden beneficiarse de una ayuda financiera.

Beneficiario Toda institucidn u organismo publico, semipublico, o privado dedicado a la
formacién profesional cuya intencidn sea presentar una propuesta de
cooperacion transnacional en el marco del programa, segun los procedimientos
previstos. Esta organizacion se convierte en “el beneficiario” o “la organizacién
beneficiaria” cuando su propuesta haya sido seleccionada y pasa a asumir la
responsabilidad sobre el conjunto de la realizacion del proyecto.

Consorcio Entendemos por Consorcio la agrupacion de, al menos, tres socios de envio de
un mismo pais, identificados en el momento de la solicitud, que, compartiendo
intereses y necesidades comunes, se unen para mejor preparar, desarrollar y
ejecutar un proyecto de movilidad.

Socio de envio Organizacion de formacién profesional que imparta ciclos formativos de grado
medio, formacion profesional basica y certificados de profesionalidad y envia
participantes (los participantes tienen que ser estudiantes o personal de la
institucion de envio) a otro pais que participa en el programa para realizar un
periodo de  practicas profesionales (estudiantes/recién titulados) y de
formacién, observacion o docencia (Personal).

En el caso de un consorcio, los miembros de un consorcio nacional actian como
socios de envio en un proyecto de movilidad.

Socio coordinador Es la institucion que solicita la participaciéon en el programa Erasmus+ en
nombre de una agrupacion de, al menos, tres entidades formativas que
impartan ciclos de FP, formacidon profesional basica, o certificados de
profesionalidad de un mismo pais, actuando como socios de envio. El
coordinador puede, aunque no necesariamente, ser socio de envio también.
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Socio intermediario Organizacion activa en el mercado de trabajo o en el ambito de la educacién, la
formacidn y la juventud. Forma parte de un consorcio de movilidad nacional,
pero no es una organizacion de origen. Su funcién puede consistir en compartir
y facilitar los procedimientos administrativos de las organizaciones de FP de
origen y buscar una mejor correspondencia entre los perfiles de los
aprendices/estudiantes y las necesidades de las empresas en caso de periodos
de formacidn practica, asi como en la preparacidn conjunta de los participantes.
Socio de Acogida Empresa, centro de formacién o institucién donde el participante realiza su
periodo de practicas profesionales, de observacién o de docencia.

Deberd firmar el Acuerdo de Aprendizaje en el caso de estudiantes vy
Programa de Trabajo en el caso de Personal junto con el beneficiario y el
participante, y sera quién certifique la estancia formativa.

Flujo Un flujo esta constituido por uno o mas participantes que viajan al mismo
pais de acogida con una misma duracion de tiempo de la estancia, aunque
puedan ir en fechas diferentes.

ECAS Es el servicio de autenticacién de la Comisidon Europea que permite gestionar el
acceso de los usuarios a las aplicaciones de la Comisién. Dispone de informacion
sobre como registrarse en
http://www.pap.sepie.es/dctm/weboapee/erasmus/formularios/2015/manual-
usuario-ecas.pdf?documentld=0901e72b81c5d671

URF URF es el portal del participante donde toda institucién interesada en solicitar
proyectos educativos europeos debera registrarse con el usuario y clave de la
cuenta ECAS. Se accede desde
http://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/home.html.

Dispone de informacién de ayuda en
http://www.oapee.es/dctm/weboapee/erasmus/e-
info/manualurfen.pdf?documentld=0901e72b818a09cf

PIC Es el cédigo de institucidon unico de la institucidén. Cada institucion debera crear
un PIC en URF. Sélo puede haber un PIC por institucion, el resto seran
invalidados.

Dispone de informacién al respecto en
http://www.oapee.es/dctm/weboapee/erasmus/e-info/codigo-pic-guia-rapida-
general190220141505.pdf?documentld=0901e72b818959da y
http://www.oapee.es/dctm/weboapee/erasmus/e-info/codigo-pic---guia-
completa-ingles.pdf?documentld=0901e72b81884d5d

OLS Plataforma de Preparacion Linglistica en Linea. No esta disponible para los
proyectos KA102 de 2014.

Anexos del Convenio de Subvencion de obligado cumplimiento

Anexo | Descripcidon del proyecto con el detalle de las actividades (tipo de actividad,
numero total de participantes y duracién de las movilidades)

Anexo | Resumen del presupuesto total concedido, desglosado por partidas

Anexo llI Reglas contractuales y financieras

Anexo IV Documentos obligatorios para realizar una movilidad (convenio de estudiante,

convenio de personal, acuerdo de formacidn de estudiante, acuerdo de
formacién de personal, programa de trabajo de personal y compromiso de

calidad).
Anexo V Mandatos (SOLO EN LOS CASOS DE CONSORCIOS)
Anexo VI Relacion de socios de un consorcio (SOLO EN LOS CASOS DE CONSORCIOS)
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Partidas que integran el presupuesto

Apoyo organizativo
(0s)

Esta partida no forma parte de la subvencién del participante. Estd destinada a
la organizacién de envio, para subvencionar parte de los costes de gestién,
seguimiento y evaluacién del proyecto.

La subvencion del apoyo organizativo es una contribucién a los costes
soportados por la organizacién en relacidn con las actividades realizadas para
apoyar la movilidad de calidad de los estudiantes y el personal.

Por ejemplo:

& Informacién y asistencia a los estudiantes y al personal;

& Seleccidn de los estudiantes y el personal;

& Preparacion de los acuerdos de aprendizaje para garantizar los componentes
educativos de los estudiantes, y preparacion y reconocimiento de los acuerdos
de movilidad del personal;

& Preparacion lingliistica e intercultural de los estudiantes y el personal, y
especialmente cursos de jerga sectorial en la FP.

& Gestidn general en torno a la organizacién y la gestién del proyecto de
movilidad;

& Preparacidon de disposiciones eficientes de tutoria y supervisiéon de los
participantes moviles;

& Adopcidn de acuerdos especificos para garantizar la calidad de los periodos de
formacién practica de los estudiantes en empresas.

La calidad de la ejecucién y el seguimiento del proyecto por la institucion se
tendran en cuenta en la decisidn de la subvencién final y, en caso de calidad
pobre, se aplicarian las reducciones financieras establecidas en su convenio de
subvencidn.

La ejecucién de calidad del proyecto de movilidad debera seguir las directrices
establecidas en la Guia del Programa y Compromiso de Calidad.

é¢Hay que justificar la
partida de la OS?

No, esta partida se determina en funcién del nimero real de participantes. Sin
embargo, puede requerirse la revision de apuntes contables o justificacién en
caso de auditorias, revisiones documentales o visitas de control.

El departamento de Evaluacion y Control podra informarle en relacién a las
auditorias y controles en evaluacionycontrol@sepie.es

éSe puede utilizar la OS
para la compra de
equipos informaticos?

Sélo seria posible si los equipos se compran por necesidades del proyecto y en
ese caso sOlo se podra contabilizar la parte amortizable del equipo durante la
duracidn del proyecto. Las tablas de amortizacién se aprueban anualmente por
la Agencia Tributaria.

Esta documentacion no se va a solicitar desde la Unidad de Formacidn
Profesional, pero se le podria requerir ante una auditoria o control. El
departamento de Evaluacién y Control podrd informarle en relacion a las
auditorias y controles en evaluacionycontrol@sepie.es.

¢En ningln caso hay
que presentar alguna
factura que justifique
ese gasto?

En el informe Final se le solicita que aporten solamente facturas de la partida de
costes excepcionales, dado que dicha partida es a coste real. Lo mismo sucede
con los costes por necesidades especiales, que si bien no se exige adjuntarlas al
Informe final, pueden ser solicitadas para verificar los costes reales incurridos.
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El resto de partidas presupuestarias no seran motivo de presentaciéon de
facturas a la Unidad de Formacidn Profesional si bien ante una auditoria se le
requerirdn todos los documentos que se especifican en su convenio de
subvencién. El departamento de Evaluacién y Control podra informarle en
relacidn a las auditorias y controles en evaluacionycontrol@sepie.es

éSe puede utilizar esta
partida para realizar la
movilidad de un

Si, es posible financiar una movilidad de acompafiamiento desde la partida de
OS cuando la institucidn de envio lo estime oportuno.

acompanante?
Esta partida cubriria el coste total de desplazamiento desde Espafia hasta el pais
Viaje de destino y vuelta (incluiria transporte desde el lugar de residencia del
participante hasta el lugar de residencia del centro de acogida en destino).
¢Estan incluidos los | No, no estan incluidos en la duracion de la prdactica formativa, es decir, sélo se

dias de viaje en la
duracidén de la practica
formativa?

contabilizan los dias de practicas/formacidn. Recuerde que en la Mobility Tool+
deberd indicar 0 en la casilla de dias de viaje para los proyectos de la
convocatoria 2014, ya que no computan para la duracién de la estancia y para el
calculo de la Ayuda Individual.

éPuede  incluir el
certificado de Europass
los dias de viaje?

No, en el certificado de empresa o Europass tiene que aparecer el primer y
ultimo dia de practicas, periodo de observacidon u docencia en la institucién de
acogida.

¢Se puede realizar el
viaje de ida y/o el de
vuelta, el mismo dia
que comienzan o
finalizan las practicas
formativas?

Si, siempre y cuando el viaje de ida y/o de vuelta no interfiera en la realizacion
de la jornada completa de practica de ese dia.

¢El viaje de ida tiene
que ser
obligatoriamente al dia
anterior al inicio del
periodo de practicas,
observacién o docencia
las practicas enla
empresa de acogida?

No, el participante puede desplazarse al pais de destino varios dias antes de
iniciar su periodo formativo o de docencia, para poder preparar su instalacion.
Los dias de instalacién o preparacion en el pais de destino no computan para la
duracidn del periodo subvencionado por el programa Erasmus +.

¢El viaje de regreso
tiene que ser
obligatoriamente al dia
siguiente de finalizar
las practicas en la
empresa de acogida?

No, el participante puede regresar cuando quiera siempre y cuando haya
completado la duracidn de su practica en la empresa.

Los dias de estancia posteriores a la finalizacidon del periodo formativo o de
docencia no computan para la duraciéon del periodo subvencionado por el
programa Erasmus +.

Si el viaje de wun
participante cuesta
menos de lo
concedido, ése puede
pasar ese sobrante
para costear el billete
de otro participante
cuya cuantia supera lo
concedido?

No, las partidas son personales e intransferibles, el sobrante se suma a la ayuda
individual del propio participante. El dinero sobrante debe ser transferido al
participante de la movilidad.
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En el caso de una
revision documental o
auditoria, ¢Cémo se
justifica esta partida?

Debera aportar la documentacidn que se establece en su convenio de
subvencién para viajes. También pueden solicitar informacidn sobre Ia
contabilidad.

El departamento de Evaluaciéon y Control podra informarle en relacion a las
auditorias y controles en evaluacionycontrol@sepie.es.

éSe puede viajar desde
un pais distinto al pais
de la organizacién de
envio?

Si, siempre y cuando esté justificado. En este caso se calcula sobre la base del
lugar real de salida, y se explica en la Mobility Tool+ en la casilla Comentarios
para una ubicacion diferente que se encuentra en el formulario que
cumplimentan cuando crean una movilidad, para justificar que se va a utilizar
una banda de distancia distinta.

Se le podra solicitar justificacién en caso de auditorias. El departamento de
Evaluacién y Control podra informarle en relacion a las auditorias y controles en
evaluacionycontrol@sepie.es.

Apoyo Individual

La partida sirve para cubrir los gastos de alojamiento, manutencién, seguro y
transportes locales.

El importe de esta partida estd determinado en las tablas de dietas por paises y
grupo objetivo. Es un dinero destinado al participante de la movilidad.

éCémo hay que
justificar la partida de
ayuda individual?

Se justifica con el certificado de Movilidad Europass o certificado de empresa, si
bien, este documento no hay que adjuntarlo al Informe final, pero se debe
conservar por si hubiera una revision documental o auditoria o si en cualquier
momento se solicitase por parte de la AN.

El departamento de Evaluacion y Control podra informarle en relacién a las
auditorias y controles en evaluacionycontrol@sepie.es.

¢Es necesario guardar
alguna factura de la
contratacién del
alojamiento?

No le sera requerido por la Agencia Nacional, pero deberd comprobar si debe
guardarla para otro tipo de controles que le lleven a cabo otras entidades.

¢El pago del seguro se
debe realizar con esta
partida?

Si, el beneficiario se tiene que asegurar que todos los participantes viajan con la
Tarjeta Sanitaria Europea y con un seguro contratado que cubra las
contingencias minimas exigidas especificadas en la plantilla convenio entre
institucion de envio y participante disponible en
http://www.sepie.es/formacion-profesional/seguimiento-2014-
KA1.html#contenido.

También se puede gestionar con la partida de OS.

Que contingencias
debe cubrir el seguro
de los participantes

La pdliza de seguros debera cubrir como minimo las siguientes contingencias:
- Responsabilidad civil, posibles dafios que los participantes causen a
terceros.
- Enfermedad/accidente/invalidez.
- Asistencia/repatriacidn.

Para mas informacién consulte la  informacién
http://www.sepie.es/formacion-profesional/seguimiento-2014-
KA1.html#contenido

disponible en
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En el caso de que el

centro homologo
consiga un alojamiento
gratuito, ése puede

realizar 2 movilidades
con la subvencion de
1?

No, la subvencion es personal e intransferible. El dinero debe ser transferido al
participante de la movilidad.

Preparacion lingiistica

La preparaciéon general de la estancia debe producirse antes de partir, adaptada
a las necesidades especificas y tiene una dimensién linglistica. El apoyo
linglistico puede realizarse en la lengua oficial de destino o de trabajo de los
participantes. Excepcionalmente, en la convocatoria 2014, la herramienta on-
line (OLS) no estara disponible, y se financiara con 150€ por participante segin
el presupuesto especificado en su convenio de subvencion.

¢Es obligatorio realizar
el curso linglistico
antes de iniciar la
movilidad?

La preparacién linglistica por regla general debe realizarse antes de iniciar la
movilidad. En casos excepcionales, por imposibilidad del participante
debidamente justificados y aprobados por la AN, se podra realizar en destino
simultanedndolo con la practica formativa, siempre y cuando se garantice que
se realizan jornadas completas de practicas en empresa y que estas no son
minoradas con motivo de la preparacion linglistica.

La preparacion linglistica en destino que se realice durante varios dias
previamente al inicio de las prdcticas no computard para la duracidn de la
estancia subvencionable.

éCémo se debe
justificar esta partida?

No se le requerird justificacion en el Informe Final, si bien se le podra requerir
ante una auditoria.

La documentacion es la especificada en la parte Il de su convenio de subvencion
que puede consultar en http://www.sepie.es/formacion-
profesional/seguimiento-2014-KA1.html#contenido.

El departamento de Evaluacion y Control podra informarle en relacién a las
auditorias y controles en evaluacionycontrol@sepie.es.

Gastos de apoyo a
necesidades
especiales

Costes adicionales directamente relacionados con los participantes con
discapacidades que no hayan sido incluidos en la partida de viaje y ayuda
individual.

Se subvencionan el 100% en la convocatoria de 2014

Gastos excepcionales

Gastos de apoyo a la participacion de los participantes con menos
oportunidades. Se consideran como tales aquellos con rentas familiares
minimas.

Se subvencionan el 100% en la convocatoria de 2014.

Posibles transferencias de partidas

Si el coste del viaje
supera lo concedido
para esa partida, ése
puede sacar esa

Si la gestidn del viaje se lleva a cabo por el participante se le transfiere el dinero
de viaje que le corresponde y serd él el que busque la manera de compensar la
diferencia, en caso contrario la institucidon beneficiaria tendra que soportar la
diferencia con la partida de OS.
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diferencia de la partida
de Apoyo Individual?

Si el coste del viaje es inferior a lo concedido en esa partida se debera transferir
el sobrante de los fondos asignados a viajes al participante.

Si el coste del
alojamiento y
manutencién  (Ayuda
Individual) supera lo
concedido para esa
partida, ¢ése puede
sacar esa diferencia de
la partida de viaje?

Si la gestidn del alojamiento se lleva a cabo por el participante se le transfiere el
dinero de ayuda individual que le corresponde y sera él el que busque la manera
de compensar la diferencia, en caso contrario la institucién beneficiaria tendra
gue soportar la diferencia con la partida de O.S..

Si el coste del viaje es inferior a lo concedido en esa partida se debera transferir
el sobrante de los fondos asignados a viajes al participante.

¢Es posible convertir

las  movilidades de
personal en
movilidades de

estudiantes?

Si, se podra transferir hasta un 100% de los fondos asignados a viaje y apoyo
individual de la movilidad de personal, para asignarlos a viaje y apoyo individual
de estudiantes.

Para este tipo de transferencias no es necesario solicitar la aprobacién de la
Agencia Nacional, puesto que se contemplan en el convenio de subvencién, es
suficiente con registrarlo correctamente en la aplicacion Mobility Tool+ vy
explicarlo en el informe final.

¢Es posible convertir

las  movilidades de
estudiantes en centros
formativos en
movilidades de
estudiantes en
empresas?

Si, se podrd transferir hasta un 100% de los fondos asignados a viaje y apoyo
individual de la movilidad de estudiantes en centros formativos, para asignarlos
a viaje y apoyo individual de estudiantes en empresas.

Para este tipo de transferencias no es necesario solicitar la aprobacién de la
Agencia Nacional, puesto que se contemplan en el convenio de subvencion, es
suficiente con registrarlo correctamente en la aplicacién Mobility Tool+ vy
explicarlo en el informe final.

éEs posible convertir

las  movilidades de
estudiantes en
empresas en
movilidades de

estudiantes en centros
formativos?

Este tipo de cambio no es automatico en la convocatoria de 2014. Debera
solicitar autorizacion especifica de la AN.

La partida de la OS,
ésolo se puede
transferir a la partida
de viaje?

No, el 100% de la OS se puede asignar tanto a viaje como a la ayuda individual.

Para este tipo de transferencias no es necesario solicitar la aprobacién de la
Agencia Nacional, puesto que se contemplan en el convenio de subvencién, es
suficiente con registrarlo correctamente en la aplicacion Mobility Tool+ y
explicarlo en el informe final.

En caso de no utilizar
toda la partida
concedida para Apoyo
Linguistico, é¢es posible
transferirla a viaje y
ayuda individual?

El beneficiario podra transferir hasta un 50 % de los fondos asignados a Apoyo
Linglistico para asignarlos a viajes y apoyo individual de Estudiantes.
No podra utilizarse para viajes y apoyo individual de Personal.

Actividades llevadas a cabo por estudiantes y personal

cuando se
renunciar a

¢Hasta
puede

El convenio se puede enmendar hasta 30 dias antes de su finalizacion, es
conveniente solicitarlo antes del 31 de diciembre del afio de la convocatoria
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seple:

parte de las | para poder reasignar a la lista de reserva dichos fondos.
movilidades?
Tenemos  problemas | No es posible dar de baja ninglin socio que forme parte del consorcio, pero si es

con algunos miembros
del consorcio, en
cuanto a cumplimiento
del proyecto.
¢Podemos incluir algun
socio de envio mas o
cambiar alguno de los

que tenemos para
poder realizar mads
efectivamente las
movilidades a los

diferentes paises?

posible la incorporacién de nuevos socios de envio en el consorcio mediante una
enmienda al convenio de subvencion.

En http://www.sepie.es/formacion-profesional/seguimiento-2014-
KA1.html#contenido encontrard instrucciones para la solicitud de enmiendas.

¢Existe algun requisito
especifico por parte de
la AN para las
movilidades de
menores de edad?

Deben cumplir el articulo 1.15 del convenio de subvencién: “el beneficiario
deberd obtener el consentimiento Parental/del Tutor para los participantes
menores de edad antes de la participacidon de estos en cualquier actividad de
movilidad.” El consentimiento parental es obligatorio aunque un acompanante
viaje con el tutor.

ACOMPANANTES

Si el proyecto tiene | Si es posible, previa solicitud via correo electrénico a movilidad.fp@sepie.es
concedidos indicando en el asunto la referencia del proyecto y “Solicitud de transferencia de
acompafiantes y | movilidades de acompafantes” y autorizacion por parte de la Agencia Nacional.

finalmente éstos no
realizan la movilidad,
éSe puede utilizar esa
subvencidn para
realizar una movilidad
mas de estudiantes y/o
personal?

Sin embargo, en caso de resultar aprobado, no sera posible asignar importe de
OS para estas movilidades, puesto que no se puede incrementar esta partida
sobre lo concedido.

¢Es posible que una

Unica  movilidad de
acompafiamiento sea
realizada por 2
personas, una al

principio de la estancia
de los estudiantes y
otra al final o bien de
manera consecutiva?

Si es posible, pero sélo es financiable el viaje de ida y vuelta de una de las dos
personas.

¢Como se justifica la
movilidad del
acompanante?

Se justifica mediante un certificado expedido por la empresa de acogida. Este
documento no hay que adjuntarlo al Informe final, pero se debe conservar por si
hubiera una revisién documental o auditoria o si en cualquier momento se
solicitase por parte de la AN.

¢éSerian elegibles como
socios de acogida las
Embajadas Y los
Consulados?

Si, aunque deberian justificar en el informe final el valor transnacional que
tienen dichas movilidades de cara a valorar la calidad del proyecto.

Convenio de Estudiante/Personal
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¢Qué opcion hay que
elegir en la cldusula 3 —
Ayuda financiera?

Dependera de la modalidad de financiacién por la que opte la instituciéon de
acuerdo con el participante:

La opcién 1 seria el caso en el que el alumno recibe la totalidad de la
subvencién que le corresponde mediante una transferencia y es él quien
se gestiona todas las partidas de las que consta su subvencidn (incluido
el seguro obligatorio).

La opcién 2 seria el caso en el que el beneficiario gestione la subvencion
al participante, es decir, que el beneficiario gaste todo el importe
correspondiente al participante para la contratacion del viaje,
alojamiento, seguro, transportes locales y manutencion. En este caso el
participante recibird la subvencidon en especie con todos los gastos
pagados.

La opcidn 3 se escogera cuando se produzca una gestién mixta en la que
una parte de la subvencién sea gastada por el beneficiario (por ejemplo:
contratacion de seguro, alojamiento, viaje...) y el resto de la subvencion
se transfiera al alumno para su manutencion, viajes locales y dinero de
bolsillo que le permita desenvolverse sin problemas durante su estancia.

En todos los casos se podra pedir justificacion de cdmo se ha administrado la
ayuda en caso de auditorias para corroborar que todo el dinero que le
corresponde al participante se ha utilizado con los fines para los cuales se ha
subvencionado.

¢Se puede eliminar | No es posible suprimir clausulas, pero en aquellos casos en los que hay varias
alguna clausula del | opciones se deja soélo la opcidn correcta y si la cldusula no aplica (como por
convenio que no | ejemplo la cldusula 6 de preparacion lingtistica) indicara “NO APLICA”.
aplique?
El modelo de la Comisién Europea es un modelo de requisitos minimos de
obligado cumplimiento. Si se afiaden cldusulas adicionales, estas no podran en
ningln caso contravenir la normativa ni las que se regulan en los minimos.
¢El periodo de | No, el periodo de movilidad sélo incluye los dias de
movilidad incluye los | formacion/précticas/observacién/docencia. En la cldusula 2.2 del convenio del

dias de viaje?

estudiante o de personal hay que indicar las fechas de inicio y fin en la empresa
de acogida, excluyendo viaje.

En la cldusula 2.3 tampoco hay que incluir los 2 dias de viaje.

Se puede modificar los

Sélo se admite una transferencia del 80% de la subvencién al participante al

porcentajes de pago | inicio de la movilidad y el 20% al final o en todo caso el 100% al inicio de la
estipulados en el | movilidad si el beneficiario lo estima oportuno.

contrato del

estudiante. La normativa de CE NO autoriza el fraccionamiento del primer pago al

participante (como por ejemplo a través de pagos mensuales).

Tampoco es posible pre-financiar menos del porcentaje minimo establecido en
el modelo de convenio publicado en: http://www.sepie.es/formacion-
profesional/seguimiento-2014-KA1.html#contenido

Documento de Movilida

d Europass

¢Dénde  localizo la | La seccién de Europass dispone de preguntas frecuentes a las dudas, a las que se
informacién sobre | pueden acceder desde http://www.sepie.es/iniciativas/europass/index.html
Europass?
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é¢Doénde puedo | http://www.sepie.es/iniciativas/europass/index.html

gestionar el

documento de

movilidad Europass?

¢Qué fechas deben | Fecha inicio y fecha fin de las practicas formativas en la empresa/institucion de
aparecer en el | acogida

Europass?

¢Como se registra una
beca 0?

En Europass el procedimiento es el mismo modo que cualquier otra actividad de
movilidad sea financiada o no.

¢Donde puedo resolver
dudas de Europass?

Primero lea atentamente la documentacién del sitio Web y si no resuelve su
duda envie un email a europass@sepie.es especificando la consulta.

Otras preguntas sobre la

gestion de las movilidades

éSe puede ampliar las

familias profesionales
una vez iniciado el
proyecto? ¢Es

necesario comunicarlo
ala AN?

Si no hay ningun problema en ampliar familias profesionales, pero se debe
garantizar que los de las familias indicadas en la solicitud participen. Si no es el
caso por falta de candidatos, deberd informar a la AN en movilidad.fp@sepie.es
indicando en el asunto la referencia del proyecto y “ampliacién de familias
profesionales”.

¢En qué se diferencia
la movilidad de
estudiantes en centros
de formacion y las de

Los “VET- COMP- VET Learners traineeships in companies abroad” son practicas
de estudiantes y recién titulados en empresas.

Los “VET- SCHOOL- VET Learners traineeships in vocational institutes abroad”
son formacién de estudiantes en centros educativos de formacién profesional
incluyendo también prdcticas en empresas u organizaciones relevantes, es
obligatorio que haya una combinacion de ambos tipos. Se trata de estancias que
proporcionan un tipo de formacién dual.

estudiantes en
empresas?

éSe  aceptaria un
certificado que
especifica 30 dias
incluyendo un sabado
o un domingo al

principio o final de las
practicas?

El certificado sélo debe reflejar los dias reales de practicas/formacion en las
empresas/centros formativos. Si revisadas las fechas se detectara que el inicio o
final de practicas es un dia no laboral se descontarian de cara a la elegibilidad de
las movilidades, a no ser que se demuestre que dichos dias han realizado
actividades practicas o formativas.

éSe puede autorizar la
interrupcion de una
estancia formativa?

Si, siempre y cuando la interrupcion se deba a una causa de fuerza mayor, o sea
una situacidn excepcional e imprevisible o un acontecimiento mds alla del
control del participante y no atribuible a un error o una negligencia por parte del
participante. A titulo informativo, podemos considerar motivos validos o de
fuerza mayor, cuando estén debidamente justificados:

- la enfermedad grave del participante.

- la enfermedad grave o fallecimiento de un familiar hasta el segundo

grado de parentesco, por consanguinidad o afinidad.

- una oferta probada de empleo (contrato de trabajo).

- una entrevista probada de trabajo.
En este caso, el participante tiene derecho a recibir la subvencién
correspondiente a la duracidn realizada de la estancia formativa hasta la fecha
exacta de la interrupcion.

¢Como se justifica la
interrupcion de una
movilidad con una
causa justificada?

Deben informar a la AN por correo electrénico y anexar al informe final un
documento que justifique dicha interrupcion (baja médica, operacion, contrato
laboral, ....). Si no esta debidamente justificada se dard como no elegible y no se
subvencionara ningun coste de dicha movilidad.

¢Una vez finalizada la

Si. Los gastos de manutencion y alojamiento, una vez finalizada la estancia
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duracion de la beca
subvencionable se
puede ampliar la
duracion con beca 0?

concedida, correran a cargo del participante.

IMPORTANTE: Si desea que figure el periodo ampliado en la Mobility Tool+ debe
crear dos movilidades, una con el periodo subvencionable y otra con el periodo
de beca cero, seleccionado la modalidad de beca cero en la segunda movilidad.
Ademas debera tener en cuenta que no podrd imputar coste de OS para esta
segunda movilidad de beca 0.

¢Puedo llevar a cabo
becas no
subvencionables y
registrarlas  en la
Mobility Tool+?

De cara a la revisidn de la calidad del proyecto y estadisticas de la Comisidn
Europea referentes al nimero de movilidades reales ejecutadas es interesante
tenerlas registradas, siempre y cuando se trate de movilidades que cumplan con
todos los criterios de elegibilidad establecidos por la CE para la accién KA102 de
FP.

Para que figure en la Mobility Tool+ debe crear una movilidad seleccionando la
modalidad de beca cero. Ademds tenga en cuenta que no debera imputar coste
de OS para esta movilidad. Es interesante también explicarlo en el Informe Final.

Los participantes de beca 0 tendran los mismos derechos y deberes que el resto
de participantes con becas subvencionadas.

élas becas de
estudiantes estan
sujetas a retenciones
fiscales?

En el caso de estudiantes de estudios reglados, durante el periodo de formacion,
éstas subvenciones estan EXENTAS de realizar retenciones de IRPF tal y como se
especifica en:
“http://www.agenciatributaria.es/static_files/AEAT/Contenidos_Comunes/
La_Agencia_Tributaria/Informacion_institucional/Campanias/IRPF_permanente/
Novedades_2014/Reforma_IRPF.pdf”

En los demas casos tendran que consultar con su Agencia Tributaria.

¢Cudndo se trabaja con
un centro homoélogo en
destino, quiere decir
que el beneficiario
mandara a sus
alumnos alli y también
recibira a los alumnos
del centro homoélogo?

No es necesariamente asi, porque los proyectos de movilidad del programa
Erasmus+ KA102 subvencionan solamente las “outgoing mobilities”, o sea las
movilidades hacia afuera. Es verdad que con éste tipo de socios homdlogos se
suele establecer un principio de reciprocidad, pero se trata de 2 proyectos
distintos, y pueden no salir subvencionados los dos. Hay casos en los que un
centro de FP manda a sus alumnos a empresas buscadas con la ayuda de un
centro de FP en el pais de destino, y que dicho centro no tenga financiacion para
hacer lo mismo con el centro espanol.

¢Como se lleva a cabo
el pago a las empresas
intermediarias
comerciales por parte
del beneficiario?

El intermediario comercial tiene que presentar al beneficiario un presupuesto
desglosado con lo que va a cobrar, asi como las funciones que desempena. Estas
funciones sélo podran ser las relativas a facilitar la gestion de empresas,
alojamientos, viajes y preparacion linglistica bajo la supervisién de la institucion
beneficiaria para garantizar la buena calidad de las movilidades. El resto de
gestiones son responsabilidad de la institucién beneficiaria.

El coste de la gestion a través de socios intermediarios sdlo se puede abonar de
la partida de la OS, en ningun caso de las demas partidas.

Si el intermediario gestiona el viaje, alojamiento y/o manutencidn sélo se le
abonaran los importes reales que justifiquen de la facturacién de dichos
servicios. El beneficiario debera dar el resto del dinero al participante.

En caso de auditoria o de control in situ, se le requerird la copia del contrato que
haya firmado con la empresa intermediaria.
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¢Cuales son los tipos
de estancias de
movilidad estudiantes
en centros de FP vy
cémo certificarlas?

Las estancias de estudiantes en centros de FP pueden ser de 2 tipos
distintos:

Estancia mixta con dos periodos distintos consecutivos

-p.e. desde el 1 de marzo hasta el 1 de abril: el participante sigue un curso
tedrico en el centro de FP homdlogo

-p.e. desde el 2 de abril hasta el 1 de mayo: el participante realiza las
practicas en empresa organizadas por el centro homodlogo de FP

Estancia mixta con periodo de formacidn tedrica y practicas que se
solapan

- por ejemplo el participante estd por la mafiana en el centro homodlogo
de FP y por la tarde en la empresa para hacer practicas.

En estos casos se procedera del siguiente modo:

Cémo En la MT+ se registra el centro de FP homdlogo

cumplimentar | como institucién de acogida, y en la ventana de
Comentarios generales de la movilidad, se indica en
ha

estudiante, y en qué fechas.

la movilidad

en la Mobility | qué empresa realizado sus practicas el

Tool+

- Si el beneficiario indica en su propuesta que va a
gestionar el documento Europass: Documento de
Movilidad Europass firmado por el centro de
FP homologo para toda la duracién de la estancia
indicando en el certificado Europass dentro del
apartado de competencias las que se han adquirido
en la empresa (citando la misma).

Qué °
certificados - Certificado de empresa emitido por el centro de
se expiden FP homdlogo por toda la duracién de la estancia, y
firmado tanto por el centro de FP como por la

empresa de acogida.

¢Cémo cumplimentar y
certificar las estancias
de estudiantes en
empresas?

En estos casos se procedera del siguiente modo:
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Cémo
cumplimentar
la  movilidad
en la Mobility
Tool+

En la MT+ se registra la empresa final de acogida,

donde el participante realiza sus practicas.

Qué
certificados
se expiden

- Si el beneficiario indica en su propuesta que va a
gestionar el documento Europass: Documento de
Movilidad Europass firmado por la empresa de

acogida.

(o)

- Certificado de empresa emitido y firmado por la

empresa de acogida.

de estancias

y como certificarlas?

¢Cuales son los tipos

movilidad de personal

Las estancias de personal pueden ser de 2 tipos distintos:

Docencia en centros de formacion

Formacion:

periodos

de estancias de

observacidén

contempla como formacidn las visitas de contacto o seguimiento.

En estos casos se procedera del siguiente modo:

aprendiendo
metodologias de trabajo en la especialidad en empresas o centros de
formacién o practicas de la especialidad en empresas. En ningun caso se

Personal para formacion

Personal para docencia

Coémo
cumplimentar
la  movilidad
en la Mobility
Tool+

En la MT+ se registra:

- el centro de FP donde el
participante realiza el

periodo de observacién
o

- la empresa de acogida,
donde el participante

realiza las practicas o el

homodlogo
participante
periodo de docencia.

Se registra el centro de FP
dénde el
imparte el
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periodo de observacion

- Si el beneficiario indica [ Si el beneficiario indica en
en su propuesta que va a [su propuesta que va a
gestionar el documento gestionar el documento
Europass: Documento de [Europass: Documento de
Movilidad Europass [Movilidad Europass firmado
firmado por el centro de [por el centro de FP.

FP o la empresa de

Qué . o
certificados acogida
se expiden o - Certificado emitido vy

firmado por el centro de FP.
- Certificado emitido vy
firmado por el centro de
FP o Ila empresa de
acogida

Modificaciones en el convenio de subvencién y/o en el proyecto que implican enmienda

¢Como puedo realizar | Todos los cambios realizados en el proyecto, deben ser solicitados a la AN
cambios del convenio | mediante comunicacién y cumplimentacién del modelo que se proporciona en
de subvencion? el sitio Web del SEPIE (http://www.sepie.es/formacion-
profesional/seguimiento-2014-KA1.html#contenido).

En dicho modelo deberd cumplimentar la primera hoja (Datos de la institucion)
y el apartado que corresponda al cambio solicitado y enviarlo junto con la
documentacioén justificativa al correo: movilidad.fp@sepie.es. Especificando en
el asunto la referencia del proyecto, “Solicitud de enmienda o modificacion”.

Los apartados siguientes conllevardn una enmienda al convenio de subvencién
C.1. CAMBIO DE NOMBRE Y/O NUMERO DE IDENTIFICACION FISCAL DE SOCIO
C.2. BAJA DE SOCIO(S) EN UN CONSORCIO

C.3. ALTA DE SOCIO(S) DE ENVIiO EN UN CONSORCIO

D. CAMBIO DE DURACION DEL PROYECTO

G. CAMBIO DE PRESUPUESTO

En el caso de los apartados A y B, el beneficiario recibird una confirmacion de
aceptacion de modificaciéon de esos datos. Estos cambios deben registrarse
también en URF.

A.1. CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL
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A.2. CAMBIO DE DATOS: PERSONA DE CONTACTO

A.3. CAMBIO DE DIRECCION DE LA INSTITUCION BENEFICIARIA

B.1. CAMBIO DE NOMBRE LEGAL Y/O NUMERO DE IDENTIFICACION FISCAL
B.2. CAMBIO DE CUENTA BANCARIA

En el caso del apartado E y F sera suficiente con una aprobacion via correo
electrdnico, por parte de la AN.

E. CAMBIO DE PAIS DE DESTINO DE LAS ACTIVIDADES DE MOVILIDAD

F. CAMBIO DE DURACION DE LA MOVILIDAD Y/O ANULACION

¢Cudl es el plazo
maximo de solicitud de
un cambio que
conlleve enmienda?

El plazo maximo seria un mes (30 dias) antes de que finalice el convenio de
subvencion.

Mobility Tool+

¢Dénde encuentro
informacién sobre la
Mobility Tool y cémo
resolver problemas?

Toda la informacién sobre cémo utilizar esta aplicacion se encuentra en
http://www.sepie.es/mobilitytool+.html. Si a pesar de leer la documentacion
tuviera problemas técnicos que no puede resolver contacte al email
mobilitytool@sepie.es.

Informe intermedio o Informe de progreso intermedio

éCémo debo
cumplimentar el
informe intermedio?

Los proyectos de dos afios deberdn enviar un informe intermedio en el 132 mes
del proyecto explicando lo que han realizado hasta ese momento. En caso de no
haber ejecutado al menos el 70% de los fondos pre-financiados dicho informe
serd simplemente un informe de progreso no condicionado a pago.

Ademas, cuando se haya ejecutado el 70% de los fondos pre-financiados debera
enviar otro informe (si coinciden en fecha sera el mismo) para solicitar el
segundo pago de pre-financiacion.

Para cumplimentar el informe de progreso intermedio (no condicionado a pago)
o informe intermedio (condicionado a pago) deberd acceder a
http://www.sepie.es/aplicaciones-web/index.html vy desplegar sobre Ia
aplicacion “Informe intermedio KA1 2014”, le apareceran unas instrucciones que
debe leer y un enlace.

Lea atentamente las instrucciones, pulse el enlace y siga los pasos.

En este informe no tiene que adjuntar mas documentacién que la hoja de firma
gue se le explica en las instrucciones.

Redistribucion de fondos

¢Como se  puede
solicitar ampliacion de
fondos?

Los proyectos de dos afios han recibido una notificacién en el mes de junio de
2015 explicandoles la manera de solicitar fondos adicionales.
Las condiciones para poderlo solicitar eran:
1. que se le hubiera concedido un importe inferior al solicitado en la
propuesta motivo del proyecto.
2. haber ejecutado al menos el 50% de las movilidades.
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3. una buena valoracién por parte de los participantes que han realizado
las movilidades.

4. Envio del informe intermedio explicando el desarrollo del proyecto, su
gestidn y la solicitud de aumento de movilidades junto a la justificacion
de las mismas.

Fecha limite para la solicitud: 31 de julio de 2015.

Informe final

¢Como debo | En http://www.sepie.es/formacion-profesional/seguimiento-2014-
cumplimentar el | KAl.html#contenido dispone de instrucciones sobre la cumplimentacién del
informe final? informe final.

Plataforma de Difusion (VALOR)
éDebo  difundir mi | En su convenio se especifica la obligatoriedad o no a la hora de utilizar Ia

proyecto en la | plataforma de difusién proporcionada por la Comisidn, reviselo para comprobar
Plataforma de difusion | cual es la situacidn en su caso.

de la Comision

Europea? Aungue en algunos casos sea voluntario es interesante que se dé a conocer el

proyecto a través de dicha plataforma.

Podra asesorarse sobre como usarla en
http://www.sepie.es/comunicacion/valor.html
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