COMO TRAMITAR EL e

DOCUMENTO DE S
MOVILIDAD -
EUROPASS

INISTITUCIONES PE
ORIGEN ESPANOEAS



http://sepie.es
http://sepie.es/

europass
18 wn pave mibet

a8 0 4.8

Europass Mobilitv - Tutor - Ment orincival
Gestor Europass
Ultima conexién: 22/10/2021 12110141

i
e citomdacarscar parsonal el
. puede solctaraen
e

reponsabiadelt

a8 0 4.8

Europass Mobility - Tutor - Huevo documento

europass cloclo

BY NC ND


https://www.educacion.gob.es/europassmobility/navigate?target=tutor
http://sepie.es
http://sepie.es/

Completa el DME en espaiol e inglés

- Completa todas las celdas del
documento. Si desconoces
algun dato, puedes introducir
guiones.

- NO se pueden validar DME en
espanol redactados en inglés,
o a la inversa. Si dejas alguna
celda en blanco en un idioma, la
aplicacion volcara la
informacion que tenga del otro
idioma, dando lugar a un
formato erréneo que serd
motivo de descarte.

- La organizacién que expide el
documento (celda 8) es tu
organizacion.

- La fecha de expedicion (celda
10) debe ser posterior a la

finalizacién de la movilidad. si no, no lo
selecciones.
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El documento puede tramitarse antes de producirse la
movilidad, pero la institucion de acogida no podra validar
su parte hasta que esta no finalice.

- Las fechas de
validaciéon y
finalizacion de
movilidad seréan la
misma (celdas 28 y
36a).

- Describe
detalladamente
todas las
actividades
desarrolladas y las
competencias
adquiridas (apartado
5a), siguiendo el
acuerdo de
aprendizaje.

- Selecciona y rellena
el apartado 5b, si se
ajusta a tu proyecto;

Europass
Mobility

europass

Europass

iDa un paso mast

« 2O
Europass Mobility - Tutor - Rellenar documento Valver  Mend - Cerar

principal  sesién
Gestor Euronass

Si deja campos de uno de los dos idiomas sin rellenar, posteriormente se rellenzrén en los PDF con los contenidos de los campos
correspandientes del otro idioma.

Recuerde que debe cumplimentar el apartado 5a yfo 5b con el mayor detalle posible, ya que el objetivo final del documento es registrar las
competencizs adquiridas por el titular durante su movilidad.

ATENCION: utilice preferiblemente texto sin farmato. 5i va a copiar el texto desde otro documento, utilice |z opcidn de pegado "Mantaner solo
texto”. Evitard de este modo la aparicién de caracteres aienos al texto de partida,

| ver norrador en Espanol | | ver porador en ngies | [(uargar |

Nif del Titular del presente documenta /ID: [ ]
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Guarda el documento

- EI DME guardado pasara al
Apartado 1: “Listado de
documentos en estado borrador”.
Desde ahi podras mandarlo a la
institucion de acogida.

- Una vez mandado, el DME pasara
al Apartado 2 de tu escritorio.

¢ Qué tienen que hacer tus socios
extranjeros?

- La organizacion de acogida NO
tiene que registrarse en la
aplicacién.

- Ellos recibiran un email con el
enlace de acceso directo al DME
para gue lo revisen, cumplimenten
su parte, si procede, y lo validen.

- Cuando la organizacién de
acogida valide el DME, recibiras
una notificacion y este pasara al
Apartado 3 de tu escritorio.
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Envia el DME a tu
Comunidad Auténoma,
como organismo validador

- El documento pasara al
Apartado 4 de tu escritorio.

- El organismo validador
revisara el DME y procedera
a:

Validarlo. EIl DME avanzara
al Apartado 5y recibiras
una notificacion. jHas
acabado el proceso!

Descartarlo. Si se
detectan errores de forma,
el DME tendra que pasar
por todo el proceso
nuevamente. Podras
recuperar la informacion y
corregir los errores con el
codigo alfanumérico
(Opcién 2 del Apartado 0).
Avisa por email a tus socios
europeos de que se lo
volveras a mandar.
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el DME )
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5i lo desea puede selecrionar otro organismo
‘ validador para este documento

rgenismo validador pars este documento v

Mas informacion:

europass@sepie.es
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Una vez entren enla url del documento
(en inglés, francés o espafiol, como
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